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Des réponses a vos projets

Les Publics concernés

e Responsables des appels d’offres
e Secrétaires

e Commerciaux

Les ohjectifs pédagogiques

e Connaitre toutes les étapes d’une réponse a un marché
e Savoir répondre a un marché public

Les méthodes et moyens pédagogigues
e Analyse d’'un DCE
e Créer I'’enveloppe candidature

e Envoyer un courrier a I‘administration
Preé requis

¢ Connaissance de LlInternet

CONTENU DETAILLE

Veille des publicités d'appels d'offres et obtention
tdu DCE (RAPC)

e consulter et sélectionner les publicités qui correspondent
avotre activité .

e Obtenir le DCE en s'adressant directement
a l'administration ou en le téléchargeant.

le marché public correspond il 8 mes capacités 2
Vérifier la date limite de dépot de candidatures et/ou de
I'offre : vérifier que le délai avant la remise des dossiers de
candidature est suffisante.

e Vérifier votre capacité a postuler

Etablissement du devis descriptif et estimatif

¢ Analyser le volet financier de I'offre.

e Analyser quel est la proportion réservée au prix par rapport
aux critéres de pondération.

Sile prix n'est pas le critére déterminant, accentuer sur
Ies autres critéres de pondération
Mettre en avant dans le mémoire technique I'originalité
technique, les moyens humains et matériels, I'expérience
afin de montrer que votre entreprise est apte sur le plan
technique a faire face au besoin de I'administration.

Déterminer les modalités de soumission au marché
Analyser de quelle maniére I'entreprise doit répondre

en fonction de la taille et de la complexité du marché :
e Postuler seul
¢ Postuler seul mais avec des sous-traitants

e Postuler en groupement conjoint ou solidaire

Pour toute information complémentaire, contactez-nous au 01.49.36.46.20

Inscription et tarifs :

- Lieu : Sevran (93)

- Durée : 1 jour

- Calendrier disponible sur www.klekoon.com
"rubrique formation"

Etablissement d'un acte de candidature et
d'une offre

¢ Lenveloppe «Candidature».
¢ L'enveloppe «Offre».

Suiure le déroulement de la procédure
e Suivre les différentes étapes de la procédure
du marché public.

Lorsque le marché est attribué
¢ Votre offre est retenue
¢ Votre offre n’est pas retenue

Attendre la notification

e L'exécution de la prestation ne peut débuter
uniquement avec la notification
du marché

¢ Respectez les délais d'exécution a respecter sous
peine de pénalités de retard automatique

Conserver les documents constitutifs

du marcheé

¢ Les documents signés par I'administration

¢ Les documents liés a I'exécution notamment
les ordres de service

Partenaires officiels:

Certinomis

KOON Pour vous inscrire, téléchargez le bordereau sur : www.klekoon.com, rubrique : Formation




